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NUGEP

Nucleo Mulfidimensional de
Gestio do Potriménio e de
Documentagéo em Museus

1Y)
UNIRIO
1. APRESENTACAO

O Nucleo Multidimensional de Gestdo do Patriménio e de Documentagdo em

Museus (NUGEP)! foi criado em 2016, no dmbito da Escola de Museologia da
Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro (UNIRIO). Desde 2018, caracteriza-
se como uma instancia de producdo académica interunidades do Centro de Ciéncias
Humanas e Sociais (CCHS) por estar também vinculado ao Departamento de Estudos e
Processos Museoldgicos (DEPM) e ao Programa de Pos-Graduagdo em Museologia e
Patriménio (PPG-PMUS). Sua missdo é instrumentalizar, em nivel de graduacdo e pds-
graduacdo, o processo dialético - teoria/pratica - sobre seu eixo tematico central (Gestdo
do Patrimbnio e Documentagdo em Museus), por meio da coordenacdo e/ou
desenvolvimento de programas, projetos e a¢des integrados de ensino, pesquisa, extensdo

e cultura.

Com esta perspectiva e aliando dois de seus objetivos?, desde 2016, o Nicleo
desenvolve projetos sisteméaticos de ensino que tem como propoésito reformular a
abordagem metodoldgica associada ao que tange ao carater tedrico-pratico da unidade
curricular “Informa¢ao e Documentagdo Museologica 17, de modo a corresponder a
proposta dos Projetos Pedagdgicos dos Cursos de Museologia Integral e Noturno,
ampliando assim as possibilidade de capacitacdo dos alunos no que se refere a gestdo e a
documentacdo de colecdes musealizadas ou de referéncias culturais passiveis de
musealizacdo/patrimonializacdo. Para contemplar o carater pratico foram definidos a
tipologia de coleces a ser fotografada e alguns critérios para o registro fotografico das
colecdes a serem catalogadas, bem como sua inserc¢ao no software de gestao de colegoes.

No que se refere a tipologia de cole¢do foram priorizados objetos associados a
conhecimentos tradicionais populares (cultura popular) sob tutela da UNIRIO®. Esta
escolha foi intencional para futuras articulagcdes entre os trés eixos fundamentais as agoes

universitarias: ensino, pesquisa e extensio desenvolvidos no Nugep.*

! para mais informag@es sobre o NUGEP consultar o site: https://nugepunirio.org / http://www.unirio.br/nugep

2 Os objetivos em questdo sdo:

- Oferecer um instrumental tedrico e pratico sobre Gestdo do Patrimonio e de Documentagdo em Museus, nas suas
mais diversas manifestagdes, que auxilie na formacéo profissional (critica, investigativa e transformadora) e na
capacitagdo académico-cientifica dos alunos e publicos externos que atuam no campo dos museus e da Museologia
para elaborar e gerir projetos e agdes museolégicas vinculadas as politicas culturais vigentes;

- Auxiliar na elaboracdo de estratégias e metodologias facilitadoras do ensino sobre Documentacdo em Museus
/Gestéo de Patrim6nio e no processo de identificacdo e catalogagdo de bens culturais sob guarda da Unirio.

3 Para a primeira etapa de catalogagdo foram estabelecidas parcerias com o Nucleo de Memoria da Museologia no
Brasil (NUMMUS), da Escola de Museologia, e com a Biblioteca Central.

4 Cabe destacar, no entanto, que este manual nao se restringe ao registro fotogréafico de objetos associados a cultura
popular - podendo ser utilizado para fotografia de diversas tipologias de objetos.


https://nugepunirio.org/
http://www.unirio.br/nugep

Esse Manual, por sua vez, € um produto derivado do projeto de ensino
denominado “Das teorias as praticas sobre documentacdo em museus: articulagdo
entre processos de ensino, inventario, catalogacdo e difusdo de colecBes visitaveis
associadas aos conhecimentos tradicionais populares sob tutela da Unirio”. Foi
concebido para auxiliar nas atividades académicas que visam a formacdo de discentes
vinculados ao Nugep ou regularmente inscritos nas disciplinas Informacdo e
Documentacdo Museoldgica I, dos Cursos de Museologia Integral e Noturno. Sua redagao
resulta de uma construcédo pautada em debates e contribuicGes diversas estabelecidas em
momentos diferenciados com: discentes inscritos na disciplina Informacdo e
Documentagdo Museoldgica I° ; monitores®; bolsistas Pradig’ musedlogos e estagiarios e
instituigdes parceiras®, bibliotecarios da Biblioteca Central da Unirio® e equipe da
empresa Sistemas do Futuro®®. Esse manual é parte de uma produ¢io “MANUAL PARA
REGISTRO FOTOGRAFICO DE BENS CULTURAIS MOVEIS”, sendo essa a
“Parte | — Da técnica fotogréafica a preservacado do objeto digital”, e a outra publicacdo
“Parte 11 — A Insercdo da fotografia no Sistema de Gestdo In arte Online- Médulo

Multimidia”.

2. INTRODUCAO
A fotografia, na documentacdo de bens culturais moveis, pode ser entendida
como uma técnica de identificacdo (CIDOC- NORMA SPECTRUM 4.0, p.21), e pode
ser utilizada para fins de registro e seguranca do objeto. O registro fotografico € uma
importante ferramenta para o processo de documentacao das obras e suas diversas etapas.
Recomenda-se que 0 bem, seja fotografado nas seguintes ocasides: quando a instituicdo
adquirir o objeto; antes e depois de tratamentos (tais como restauracéo); em processos de

inventario e insercdo na base de dados e sistemas de gestdo de cole¢bes (como metadado),
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quando for emprestado (saida e entrada), e descarte (National Park-Handook Museum,
2000, A-K p.1).
A fotografia de um bem cultural moével deve conter clareza e legibilidade de

informacdes, visto que a fotografia funciona, também, como uma ferramenta que
complementa a descricdo na base de dados e sistemas de gestdo de colecdes,
possibilitando a percepcao de aspectos do objeto que, talvez, ndo tenham sido descritos
com tanta clareza, como a textura, marcas, danos e materiais (National Park-Handook
Museum, 2000, A-K p.1). De acordo com o Comité Internacional de Documentacdo -
CIDOC um dos principais objetivos da fotografia é permitir um olhar sobre a peca da
forma objetiva e neutra, para sua identificagdo inequivoca (CIDOC- NORMA
SPECTRUM 4.0, p.21)

E de suma importancia esclarecer que o “Manual para Registro Fotografico de
bens culturais moveis”, foi desenvolvido a partir dos padrdes existentes como Getty
Object ID Check List, Conselho Internacional de Documentagéo — CIDOC, National Park

— Handbook Museum (Apéndice K) e outras publicacdes.

Este manual ocupa-se de esclarecer a metodologia e padrées para fotografia de
objetos com finalidade de inventario, catalogacao e gestdo das informacdes referentes
a colecBes de cultura popular. As colecbes aqui apresentadas pertencem a Biblioteca
Central - BC, Nucleo de Memoria da Museologia no Brasil - NUMMUS, Nucleo de
Estudos, por fim os métodos para sua insercdo no Sistema de Gestdo do Patrimonio
Cultural Movel - In Arte Online.

E necessario ressaltar que este manual ndo busca atender todas as demandas, e
apesar do conhecimento acerca dos padrdes ja existente, foi construido um caminho
viavel, com pouco rigor técnico e a partir da realidade do NUGEP por possuir poucos

recursos, que também pode ser a realidade dos outros museus brasileiros.

3. FOTOGRAFIA DE BENS CULTURAIS MOVEIS
O registro fotografico € uma das principais ferramentas de identificacdo dos
objetos, portanto ndo deve seguir padrdes de uma fotografia para catdlogos e exibicoes.
A fotografia para inventario e catalogacao contribui para seguranca do acervo a medida
que diminui a necessidade de manusear os objetos, evitando possiveis danos, como
manipular de maneira incorreta ou impactos de temperatura e umidade, além de ser uma

ferramenta fundamental na busca do mesmo em caso de roubo e perda (Getty Object ID
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Check List, National Park-Handook Museum, 2000, A-K p.1). Nesse sentido, o registro
fotografico deve ser direto, conter clareza, iluminacéo, identificagdo e o posicionamento
da camera em relacdo ao objeto deve valorizar suas formas. Para além disso, a énfase em
particularidades do objeto, tais como marcas, rasgos, inscri¢des, cortes, assinaturas, entre
outros, pode ser um fator decisivo para identificar e diferenciar de objetos préximos,

réplicas, reproducdes, falsificacBes ou obras roubadas.

Nesse manual todas as delimitac6es apontadas, de como deverao ser serem realizados

os procedimentos fotograficos, serdo indicadas pela seta:

3.1 Orientaces Técnicas para a configuracdo da camera fotografica
3.1.1 Escolha da Céamera
Existem diferentes modelos e tipologias de cdmeras digitais, portanto € necessario
considerar a tipologia de fotos que serdo tiradas, nesse sentido, este manual ocupa-se de
abordar a Fotografia para documentacdo em museus, que consiste em fotografias
objetivas, sem interferéncia de informacéo, com alta qualidade que mostre detalhes dos

objetos. Portanto, seréo apresentados alguns modelos de cameras.

Tipologias de cameras digitais

Sd0 cameras com diversas possibilidades de configuragdes
quando os modelos sdo mais avancados, no entanto ndo ha a
Compactas viabilidade de troca de lentes. As compactas sdo cameras que
possuem boa portabilidade por terem tamanhos reduzidos, e

serem faceis de utilizar.

Séo cameras popularmente classificadas como
“semiprofissionais”. Sua estética é parecida com as DSLR, possui
Superzoom bom Zoom e a possibilidade de ajustes manuais como 1SO,
velocidade do obturador, e abertura, no entanto possuem lentes

fixas, aberturas limitadas e sensores pequenos.
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As Mirrorless sdo cameras que possuem configuragdes manuais
como ISO, velocidade e abertura, entretanto ndo possuem
espelho, por isso o nome “Mirrorless”. Estas cameras nao
possuem viewfinder (visor éptico), tendo um visor LCD, e alguns
modelos possuem o visor eletrdnico, contudo o uso do monitor
LCD diminui a vida atil da bateria. A cdmera nao possuir espelho,
Mirrorless X . S
faz com que ndo seja possivel enxergar no visor optico o que a
lente da camera esta captando e como esta captando, no entanto,
0 movimento do espelho em uma camera faz com que faca
barulho e pode causar trepidacéo ficando minimamente borrada,
no entanto quase imperceptivel. O modelo dessas cameras por

ndo terem espelhos sdo menores.

Estas cAmeras sdo de modelos mais avangados. Suas respectivas
nomenclaturas sdo dadas pelas empresas para classificar 0s
modelos avancados, a NIKON, por exemplo, utiliza a linha “D”,
jaa CANON utiliza a sigla EOS. Estes modelos permitem a troca
DSLR/ EQOS de objetivas (lentes), além de configuracdes manuais como ISO,
velocidade do obturador, e abertura. Sdo cameras digitais “D” que
possuem um jogo de espelhos “Single Lens Reflex SLR",
permitindo que a imagem vista no visor (viewfinder) seja a

mesma que camera esta captando com as lentes.

Os celulares a cada dia possuem mais recursos que permitem uma
Celulares captura de imagem de qualidade. No entanto, a qualidade nédo é

comparada as cameras mais avangadas.

Delimitac6es para a escolha da cAmera:

O uso de uma Cémera DSLR ou mirrorless é o ideal, devido a
qualidade de captacdo das imagens, a possibilidade de troca de
objetivas, a visualizagdo em tempo do real do motivo a ser fotografado
ser fidedigna e a opcéo de utilizar controles manuais de diafragma,
obturador e ISSO.
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‘> A objetiva a ser utilizada deve ser 50mm ou média angular, pois s&o
as que se aproximam da captacdo e angulo do olho humano. Em
condicdes especificas, outras objetivas podem ser utilizadas, como por
exemplo as macros, que é indicada para detalhes ou objetos

diminutos;

E importante ressaltar que a fotografia é um processo primordial para a gestdo de acervos
museoldgicos e principalmente para a documentacdo museoldgica. Nesse sentindo, €
valido evidenciar que na possibilidade do uso de outras cameras ou celulares, o processo

fotogréafico do objeto NAO deve ser descartado.

3.1.2 Configurac6es da Camera
A camera fotografica aqui abordada é a camera para fotografia digital DSLR
Mirrorless, portanto para entender as configuracdes aqui adotadas se faz necessario
entender alguns recursos de fotometria da cdmera, como a sensibilidade do sensor,

velocidade do obturador, abertura do diafragma e White Balance.

A abertura de diafragma é medida na cAmera pelo nimero f/, que dependendo
da objetiva vai de f/1 a /16 ou f/32. O diafragma estad relacionado ao controle de
profundidade de campo (foco/ area de nitidez), e a quantidade de luz que entra, portanto,
quanto maior a abertura do diafragma (0 nimero mais proximo de f /1), menor sera a
profundidade de campo na fotografia, com possibilidade de entrar mais luz deixando a

fotografia mais clara e com o fundo mais desfocado.

14 F2 F28 F4 F56 F11 F16 F22 F32
Figura 1: Imagem ilustrativa/explicativa de abertura do diafragma. Disponivel em <

https://br.pinterest.com/pin/604326843717830814/.>
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O IS0 se refere a sensibilidade como o sensor'! processa digitalmente a quantidade

de luz. O controle do 1SO auxilia na qualidade de luz que a fotografia terd. Quanto menor
a numeracao ISO, menor sera a sensibilidade a luz (captacéo de luz), e terd uma maior
qualidade, ou seja, a quantidade de luz externa ndo precisa ser alta. J& quando a fotografia
é realizada em um ambiente com baixa iluminacg&o, o ISO deve ser ajustado para um nimero,
para que tenha maior sensibilidade a luz. A ndo configuracdo correta do 1SO pode levar a

ruidos na fotografia tirada (pequenos pontilhados nas regides mais escuras).

L] #4144

5050 IS0100 150200 [S0400 150800 1502600 1503200

Figura 2: Imagem ilustrativa/explicativa de 1SO. Disponivel em: <
https://br.pinterest.com/pin/604326843717830814/ >

O obturador controla o tempo de exposi¢do do sensor da camera digital em
relacdo a luz, essa exposic¢do esté ligada a quantidade de luz que o sensor da camera capta
para a fotografia, dessa forma, quanto mais tempo aberto, mais luz sera captada. Funciona
como um mecanismo de protecdo do sensor, que abre e fecha, e € medido na cAmera por

segundo e fracdes de segundo, como por exemplo %2 significa meio segundo de exposicéo

do sensor a luz.

2= 3 [F = EEEE]
14 12

1/1000 1/500 1/250 1/125 1/60 1/30 1/15 1/8

< >
Menor tempo Maior tempo
de exposi¢do, mais de exposi¢do, mais
escura clara.

Figura 3: Imagem ilustrativa/explicativa de velocidade do obturador. Disponivel em:
<https://br.pinterest.com/pin/604326843717830814/>

11 Sensibilidade do sensor, no caso das cameras digitais; Sensibilidade do filme, no caso das cAmeras analdgicas
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O white balance (equilibrio de cores) esta relacionado aos ajustes da camera para
tentar alcancar a fidelidade de cores a serem transpassadas a fotografia, portanto deve ser
ajustado de acordo com o tipo de luz branca presente no ambiente e com as demais

configuracdes.

\\I// \\ 17/
- -
1NN 711N\
Cool White fluorescent Flash Daylight Fluoreseené
4200K 5400K 6500K
SR X
TN ook
Direct sunlight
5200K
2000K 3000K 4000K 5000K 6000K 7000K 8000K 9000K

Temperatura de cor (Kelvin)

Incandescente Fluore

Figura 4: Imagem ilustrativa/explicativa de White balance. Disponivel em:
<https://br.pinterest.com/pin/604326843717830814/>

(.~ As configuracbes da camera adotadas para a fotografia dos objetos

catalogados devem respeitar os seguintes padroes:

& O enquadramento deve preencher o campo. Ou seja, 0 motivo fotografado deve
ocupar a0 maximo o enquadramento, respeitando uma pequena margem de
seguranca;

& Deve ser utilizado um tripé em todas as fotografias, para garantir a estabilidade
da camera;

& White Balance (WB): configura a percepcéo de cor da luz na camera, portanto
deve ser ajustado de acordo com a luz do ambiente;

& Fotometria (ISO / Diafragma/Obturador) deve ser:

o Entref/5.6af/9
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o IS0 entre 100 a ISO 200
o O obturador deve ser ajustado de forma a equilibrar a fotometria. Como a
fotografia esta sendo realizada sobre um tripé, ndo hé problema em utilizar
tempo de exposi¢cdo um pouco mais longos.
& Com foco, evitando que a fotografia fique embacada, procurando destacar o
objeto;
& Disparo remoto ou com temporizador é essencial para evitar trepidacdo na camera
quando fotografar, resultando na perda de foco e imagem borrada. Todos 0s

objetos devem ser fotografados com temporizador ou disparo remoto.

Figura 5 - Imagem llustrativa. Atividade em sala Figura 6 - Imagem llustrativa. Aluna Thalyta Angelici durante atividade em

de aula, semestre 2019.1 sala de aula, semestre 2019.1

3.2 Orientacdes para a fotografia

(. O objeto precisa estar posicionado em uma superficie plana, preferivel que
seja utilizado a ferramenta nivel*? para objetos bidimensionais, garantindo

gue ndo haja interferéncia na percepcao das dimensdes do objeto.

(_» Devem ser tiradas, no minimo, 4 fotografias do objeto, sendo:

1 A vista geral do objeto (fotografia do ponto de vista inicial);

2 O objeto com os metadados (escalas e identificacéo);

12 Ferramenta para medir o nivelamento das superficies.
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3 Vista diagonal, vista % (trés quartos) ou lateral — isso € decidido de acordo

com a necessidade e formato do objeto;

4 Caracteristicas especificas do objeto.

Figura 7 - Imagem ilustrativa do objeto "BC000003.07

3.2.1 Objetos tridimensionais
(> Deve-se definir o ponto de vista ou vista geral do objeto para fotografia.
Esculturas independentes podem ser mais dificeis de definir um ponto de
vista, por isso € necessario analisar o objeto, e entdo escolher um ponto de

vista que possa trazer mais informacdes do objeto na imagem.

Ponto de Vista

Figura 8 - Imagem ilustrativa da vista geral do objeto
BC000003.08
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(> A camera deve ficar posicionada na direcdo do objeto e um pouco mais alta,

visto que isso ajudara a perceber o formato tridimensional do objeto.

Figura 9 - Imagem llustrativa. Aluna Leticia Paiva em atividade de

sala de aula, semestre 2019.1
BC000003_08_1 27-06-2019

(> Os objetos devem ter uma fotografia do ponto de vista inicial/ vista

objeto sem nenhuma interferéncia ou informacao.

Figura 11 — Arquivo fotografico
BC000111_1 20-09-2018

Figura 10 - Arquivo fotogréafico

geral do
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(> O objeto deve ter uma fotografia do ponto de vista inicial contendo os

metadados.

Figura 12 - Imagem ilustrativa- Objeto BC.000003.08 com  Figura 13 - Imagem explicativa- Fotografia
metadados com metadados do objeto "BC000003.07"

(> Os objetos tridimensionais devem ter uma fotografia diagonal ou lateral, de
maneira a ressaltar a forma e volumetria do objeto. Em alguns casos, a pode ser

fotografada a parte posterior do objeto.

Figura 15- Arquivo Fotografico Figura 14 - Arquivo fotografico NUMMUS014310_3_12-04-
NUMMUS023169_3_17-09-2018 2018
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Figura 17 - Arquivo fotogréafico

Figura 16 - Arquivo fotogréafico BC000003 19 3 27-06-2019

BC000003_12_3 27-06-2019

(_» Obijetos de varias faces, como caixas, piramides entre outros, devem ter todos

seus lados fotografados.

(> Todos os objetos tridimensionais com mais de uma face - como caixas,
maveis, entre outros - devem ter uma fotografia de vista % (trés quartos),

ou seja, de cima mostrando um canto, o topo e os dois lados.

(> Relevos ou objetos achatados devem ter uma fotografia frontal e uma
fotografia com o objeto inclinado para realcar suas formas.

Figura 18 - Arquivo Fotogréfico Figura 19 - Arquivo Fotografico
NUMMUS013101_3_17-09-2018 NUMMUS023168_1_17-09-2018
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Figura 20 - Arquivo Fotogréfico
NUMMUS023168_3 17-09-2018

(_» Objetos arredondados ou cilindricos com vacuo e fundo, como jarras, vasos
e urnas, devem ter uma fotografia frontal de cima mostrando que possui

profundidade.

Borda a vista.
indicando que o
objeto possui
profundidade.

Ponto de vista

Figura 21 - Imagem explicativa com a vista geral do objeto NUMMUS013027

(> Para itens como pratos, travessas ou tigelas de fundo raso a fotografia deve
ser de cima para mostrar a borda e o fundo e caso o interior seja decorado,

deve ser mais alto a fim de mostrar os detalhes. Pode ser necessaria uma
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fotografia de perfil mostrando o formato e a base. Caso tenha decoragdes na

superficie, é apropriado para tirar vérias fotografias, girando o vaso entre

cada uma, mas mantendo camera e objeto nas mesmas posic¢des relativas.

(_» E necessario em TODAS AS TIPOLOGIAS DE OBJETOS tirar fotografias
para mostrar quaisquer inscrigdes, marcacGes ou danos na superficie do
objeto, ou seja, fotografias de caracteristicas distintivas como detalhes de

diferencas e danos, visto que sao essenciais para identificar o objeto.

Figura 22 - Arquivo fotografico BCO00003_05_4 27-06-2019

Figura 25 - Arquivo fotografico NUMMUS013101_5_17-09-
2018

Figura 24 - Arquivo fotografico BC000001_5_ 20-09-2018

3.2.2 Objetos Bidimensionais
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A Fotografia deve ser reta de cima para baixo em um angulo de 90°.

Objetos de tecido sdo fotografados da mesma maneira, e seu ponto de vista
deve estar exatamente em angulo reto com o centro da pega. A fotografia

devera mostrar os detalhes e capturar irregularidades na forma.

Quando possivel as bordas devem aparecer na fotografia.

Caso possua moldura, ela deve ser capturada junto ao objeto e também

separadamente.

3.2.3 Fotografia de Conjunto

Para fotografar conjuntos, todos os objetos pertencentes ao conjunto devem
ter sido fotografados previamente de forma individualizada.

Assim como as fotografias individuais, a posicdo da camera para a captura
deve ser em direcéo aos objetos e um pouco mais alta. Todos os objetos deem
estar posicionados no ponto de vista geral, ou seja, todos virados na dire¢éao

da camera.

Os itens do conjunto devem estar intercalados, de maneira que todos

aparecam na foto e nenhum obstrua a visualizacéo do outro.

Caso algum objeto ndo apareca corretamente pode ser tirado mais de uma
fotografia.

3.3 Fundo
O fundo deve realcar melhor os detalhes do objeto, ressaltando sua forma e
garantindo que sua percepg¢ao ndo seja alterada no momento da fotografia. Deve ser um
fundo infinito e ndo conter “poluigdo visual”. E necessério ser liso e destacar o objeto

sem que haja interferéncia, por este motivo € importante evitar sombras de etiquetas e
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outros fatores que possam invadir o espago do objeto. A cor mais utilizada é o branco, no

entanto, também podem ser utilizadas outras cores, destacando-se o verde e o preto. O
material utilizado para o fundo também deve ser considerado, sendo mais comum a
utilizacdo de papel ou tecidos (preferencialmente pouco reflexivos e pouco rugosos). A
escolha do fundo é a partir da analise feita da equipe e/ou profissional responséavel. E
valido avaliar o objetivo da fotografia, fazendo as seguintes perguntas: qual fundo realca
melhor os detalhes? considerando a cor do objeto, qual se enquadra melhor de acordo

com a iluminacdo? a cor escolhida para o fundo interfere na identificacdo do item?

A fim de padronizar as fotografias e a partir de uma andlise a respeito das
colecdes da Biblioteca Central e, do NUMMUS, e definiu-se 0 FUNDO BRANCO como

padrdo adequado para as fotografias produzidas pelo Nugep, como indicado nas imagens

abaixo..

Fundo de algodio
branco, apoiado em
uma “arara” (suporte
para tecido)

Figura 27 - Imagem explicativa do fundo - Aula de Figura 26 - Arquivo fotografico
fotografia 2019.1 BC000003_16_1 27-06-2019

3.4 lluminacao
Existem trés principais tipologias de iluminacdo: a natural, artificial e ambiente.
A iluminacéo natural refere-se a luz fornecida por fontes naturais; sua fonte de luz mais
comum € o Sol. A luz solar pode ser aproveitada, no entanto, nesse caso, a luz pode ndo
ser regular, iluminando mais um lado do que o outro, e ainda ter sombras em detalhes
importantes da obra. A iluminag&o artificial deriva de fontes fornecidas artificialmente ao

ambiente como lampadas, refletores, holofotes, lanternas entre outras. A iluminacéo
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ambiente é a unido entre a iluminacdo natural e artificial, pois € o conjunto de fontes de

luz fornecidas no ambiente, que podem vir da janela e da lampada, por exemplo.

Outro fator a ser considerado, é a direcdo das fontes de luz em relagéo ao objeto.
Existem diferentes tipologias como a iluminagéo frontal (quando a fonte de luz est4 na
frente), lateral (quando a fonte de luz esta posicionada ao lado), zenital (quando a fonte
de luz estd ao lado de cima para baixo), entre outras. O que deve ser evitado sdo as
iluminacGes ambiente que possuam apenas uma fonte de luz, visto que corre o risco de

criar sombras e podem resultar em fotografias escuras ou claras (estouradas).

Nesse sentido, o que deve ser feito é tentar corrigir ou aproveitar a iluminagdo
ambiente, para que resulte em fotografias nitidas e que tenha menor interferéncia por fontes
de luz de cores diferentes, respeitando assim a cor original e o registro maximo de
informac0des presentes no objeto. Alguns recursos podem ser usados, como cortinas blackout

nas janelas, difusores ou refletores e filtro de luz com intuito de suavizar a iluminagéo.
Quando possivel a iluminacdo deve seguir as seguintes orientacoes:

Deve ser reservado um espac¢o com boa iluminacéo;

Um local com iluminacao ambiente passivel de ser aproveitada;

Duas luminarias, sendo uma mais distante em posicdo diagonal em
relacdo ao objeto e a outra mais proxima em posi¢do frontal em
relacdo ao objeto;

Ambas as luminarias devem ter luz difusa. Ou seja, ndo devem incidir
de forma direta nos objetos, mas sim mediante o uso de algum

elemento difusor (como por exemplo, um filtro).

3.5 Metadado Visiveis
Para auxiliar na identificacdo do objeto a imagem de inventério deve incluir os
metadados (dados sobre os objetos fotografados) sendo estes: escala de medida, nUmero

de tombo, data da fotografia e escala de cores.

3.5.1 Régua ou escala
A escala de medida esta relacionada a percepcdo das dimensdes do objeto e do
espaco. A escala deve estar presente em pelo menos uma das fotografias. Sua posi¢do em
relacdo ao objeto ira permitir estabelecer uma referéncia quanto as dimensoées, por isso

deve ser colocada perto, entretanto ndo pode estar sobreposta. E importante,
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principalmente para objetos bidimensionais, ter certeza de que a escala esta no mesmo

plano que o objeto. J& para objetos tridimensionais deve-se estar ao lado, e caso seja
necessario, a escala pode aparecer em mais de uma fotografia, indicando que a altura e

profundidade podem ter diferencas de tamanho consideravel.

-Na cartela com a escala de medida utilizada pelo NUGEP ja esta indicada a
unidade de medida adotada, o centimetro. Também ja contém o logo da
unidade organizacional ao qual o objeto pertence. Além disso, devem ser
inseridas na cartela o numero de tombo do objeto e a data do registro

fotogréfico.

Logo do
@.n.u »| departamento
da Unirio.
Espacgo para
> mserir a
numeracdo e data

F Y

‘-90

A 4

Escala de medida .l.

vertical Escala de medida
5CM » .
horizontal

Figura 28 - Imagem explicativa - Cartela com metadados do NUGEP

3.5.2 Escala de cores

Esse metadado esta relacionado a identificacao visual do objeto, ou seja, tem como
objetivo facilitar a identificacdo do objeto. Para além disso, a escala de cor pode ser
utilizada como referéncia para corrigir as telas ou cores de uma imagem que sofreu
alguma alteracdo na percepcéo de cor. Pode ser utilizado uma escala de cores para uma
imagem colorida ou uma escala com tons de cinza para imagens em preto e branco, ou
utilizar uma cartela com ambas escalas. O uso da escala de cores também colabora, em
médio e longo prazo, com a percepcdo de alteracBes crométicas que 0s objetos possam

Vir a ter.
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(- O padréao adotado pelo NUGEP é uma cartela que contém escala colorida e
preta e branca, do ATELIE DA IMAGEM®. No momento da fotografia a

cartela deve ser posicionada ao lado do objeto e no mesmo plano. Como

indicado abaixo.

Figura 29 - Escala de cores "Atelié da Imagem” Figura 30 - Arquivo fotografico IMG_0849. Objeto
NUMMUS022216

3.6 Edicdo da fotografia

As fotografias podem ser editadas para melhorar a qualidade da imagem.
AlteracBes como correcdo de cor, aumento de brilho, correcdo de ruidos, cortes,
aproximagdo da imagem, entre outros. No entanto, deve-se preservar 0 arquivo

fotografico original.

(» A imagem editada deve ser uma copia do arquivo original, para serem inseridas
no Sistema In Arte online. Também é considerado fotografia editada, as

fotografias que tiveram o nome do arquivo alterado para ser inserido no sistema.
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Fotografia editada |

Fotografia original

Figura 31- Processo de edi¢do da fotografia do objeto BC.000003.01

E de suma importancia ressaltar que a edicio da fotografia deve ser realizada apenas para
melhor visualizagdo do objeto, e para sua inser¢do no Sistema Inarte Online. NAO PODE
ALTERAR A PERCEPC}AO DO OBJETO, OU ADULTERAR OS DETALHES
ORIGINAIS DOS OBJETOS. EVITE FILTROS E TENHA UM CUIDADO
ESPECIAL PARA NAO ALTERAR A COR DO OBJETO.

3.7. O objeto digital
Os arquivos de imagens digitais precisam ser devidamente armazenados. O
CIDOC- Norma Spectrum 4.0 recomenda que as imagens sejam armazenadas em um
local adequado, para garantir a preservacao e acessibilidade ao arquivo. E recomendavel
também que se faca cOpias e as armazene em diferentes locais. Também deve ser
considerada a nomeacdo do arquivo digital, que precisa respeitar uma logica para a sua
recuperacao.
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No que tange o formato do arquivo fotogréafico digital é indicado que seja salvo
em DNG para os arquivos de seguranca (ou seja, 0s arquivos que serdo armazenados). O
formato DNG é um formato RAW e, por isso, preserva elementos importantes do arquivo
original. Os arquivos originais ndo devem ser compartilhados para terceiros, sendo apenas
de acesso dos gestores do NUGEP. Ja para arquivos que serdo inseridos no sistema ou

outros arquivos derivados, é indicado que seja o formato PNG.

3.7.1 Localizacéo do arquivo
Para armazenamento adequado dos arquivos digitais referentes as fotografias
dos objetos catalogados pelo NUGEP, foi pensado um sistema de organizacdo em pastas,
respeitando a memoria das turmas que participaram do processo fotogréafico, levando em
consideracdo também, a necessidade de acesso de toda equipe, e de compartilhamento

para unidades organizacionais ao qual o objeto pertence.

No caso do NUGEP optou-se por:
(_» Deve se utilizar o Google Drive referente ao endereco de e-mail institucional
do NUGEP para a guarda, o Google Drive referente ao e-mail da Monitoria de
Informacéo e documentacédo Museoldgica I, e 0 Google Fotos referentes ao e-mail
do NUGEP; dessa forma, h& diferentes locais de armazenamento e seguranca das
fotografias. Sendo o Drive do NUGEP o principal meio de guarda, o Google Fotos

do NUGEP o principal meio de compartilhamento. Como demonstrado abaixo:

‘ Drive Q  Pesquisar no Drive v @ iS}
|_ i Meu Drive > -« > Fotografias > Fotografias de Objetos o & © o
ovo
Pastas Nome
Prioridade
4 @ Meu Drive B 2081 B 202 B 20191 B3 2019.2 Noturno
» Drives compartilhados
Fotografias modificadas B cifs(1)
2, compartilhados comigo
Arquivos
(©  Recentes
B —
Yy Comestrela e
[  Lixeira
&  Armazenamento
14,5 GB em uso
Fotografias Gifs Planilha para compartilhar

7"m1mu 6!8
B O =
(/]

Figura 32 - Interface do Google do NUGEP - Pasta "Fotografia dos Objetos"
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(> As fotografias devem ser armazenadas em pastas que sdo nomeadas de

acordo com o semestre letivo que foram tiradas. Os arquivos editados

precisam ser armazenados em

imagem abaixo:

uma pasta separada. Como indicado na

Gerenciamento
Arquivo

Lixeira

Armazenamento

&)

Armazenamento
usado: 14,5 GB

Privacidade - Termos - Politica

Google Fotos Q  Pesquisz
[E  Fotos Albuns

D Compartilhar

@ Para vocé

BIBLIOTECA

@ Awbuns

18 de dezembro de 2019

1item

GIFs BC

ar suas fotos

1item

Fotos de Objetos 2019.1

23 itens - Compartilhados 174 itens

18 de dezembro de 2019 18 de dezembro de 2019

266 itens - Compartilhados

X, Fazer upload

Fotos de Objetos NUMMUS Foto de Objetos 2019.2
237 itens - Compartilhados 57 itens

Fotos de Objetos 2018.2
134 itens 119 itens

o ® = O

Fotos de Objetos 2018.1

Criar album

Figura 33- Interface do Google fotos do NUGEP

&;ﬁ?

Para recuperacdo e organizagdo das imagens, todas as fotografias

devem ser registradas nas planilhas. Como indicado nas imagens abaixo:

Pasta Local

c

Objeto
IMG_6320 https /idrive good NUMMUS013027
2 IMG_6321 NUMMUS013027
« [MG_6322 NUMMUS013027
s [ING_6323 NUMMUS013027
s [IMG_6324 o] NUMMUSD13027 Nome do aluno
» [IMG_6325 o NUMMUS013027 el pel
MG_6326 NUMMUS013027 INSHPNEEL [PELS
s IMG_6327 {NUMMUS013027 registro fotografico
| IMG_6328 NUMMUS013027
| IMG_6329 o NUMMUS014326
= IMG_6330 NUMMUS014326
12 IMG_6331 NUMMUS014326
 IMG_6332 NUMMUS014326
5 IMG_6333 NUMMUS014326
w  IMG_6334 " ood NUMMUS014326
7 IMG_6335 I of NUMMUS014326 .
12 IMG_6336 hitps 00d NUMMUS014346 ~ Link de
 [IMG_6337 hitps /idfve good NUMMUS014346 redirecionamento para
o arquivo fotografico
+ = Bruto ~ Edifada ~ Mapeamentg ~
Link de
redirecionamento para a
pasta local

A designacdo é o nome
do arquivo fotogréfico

Numero de tombo do
objeto fotografado

Figura 34- Planilha de organizagéo e gerenciamento das imagens brutas (sem edi¢éo)
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BC000001_1_20-09-2018 | https://drive good BC000001 https //drive good Paulo Victor
BC000001_4_20-09-2018 | https //drive good BC000001 hitps /idrive ggog Paulo Victor

4 BC000001_5_20-09-2018 |https.//drive good BC0O00001 https //drive good Paulo Victor
s |BC000003_01_1_02-11-2019 https //drive good BC000003.01 https://drive good Danca Mesquil
6  BC000003_01_3_02-11-2019 https //drive good BC000003.01 https://drive good Danca Mesqui
7 BC000003_01_3_02-11-2019 https-//drive good BC000003.01 https //drive good Danca Mesquil
¢ BC000003_01_4_02-11-2019 https //drive good BC000003.01 https //drive good Danca Mesq

9 BC000003_1_20-09-2018 |https //drive. good BC000003 https //drive goog Danca Mesquita
10 BC000003_03_1_27-06-2019 https://drive good BC000003.03 https //drive good Danca Mesqui
11 BC000003_03_3_27-06-2019 hitps //drive good BC000003.03 https //drive good Danca Mesq

2 BC000003_03_4_27-06-2019 https//drive. good BC000003.03 https //drive good Danca Mesquita

Nome do responsével
pela edicao do arquivo

3 BC000003_03_5_27-06-201 https.//drive.good 8C000003.03 https://drive good Danca Mesquita
14 BC000003_04_1_27-06-2019 https //drive good BC000003.04 https //drive good Danca Mesq

15 BC000003_04_3_27-06-2019https.//drive good BC000003.04 https://drivi Danca Mesqui
I https //drive good Danca Mesquita Link de

16 BC000003_04_4_27-06-201
7 2.90 hitps /idrive good Danca Mesquita redirecionamento para o
BC000003]05_1_27-06-201¢ https //dfive good BC000003.05 | |nttpsu/idrive good Danca Mesq

BC000003]04_5_27-06-201

5 BC000003]05 3 27-06-2014 ttps clive 00 BC000003.05 | [https /crive goo] Danca Mesquita arquivo fotografico
+ = Bruto ~ Editadg ~ Mapeamento| ~
Link de

redirecionamento para a
pasta local

A designacao é o nome Numero de tombo do
do arquivo fotografico objeto fotografado

Figura 35 - Planilha de organizacédo e gerenciamento dos arquivos fotogréaficos editados.

3.7.2 Nome do arquivo
Os nomes dos arquivos de imagens digitais do objeto devem respeitar uma logica
visando a recuperacao, registro e uma possivel reutilizacdo da imagem. Para as fotografias
digitais também sera levado em consideracdo o numero de série gerado automaticamente

pela camera.

(-~ No que tange o arquivo fotografico que ndo sofreu edicdo é respeitada a
designacdo gerada automaticamente pela camera, a fim de preservar

informagdes registradas pelas cameras digitais. Como demonstrado abaixo:
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o2y Propriedades de IMG_6354

Geral Seguranca Detahhes

Versdes Anteriores

IMG_6340)

&

IMG_6351]

Propriedade

Autores

Tirada Em

Nome do programa

Data da aquisigdo

Direttos autorais
Imagem

Identificagdo de Imagem

Dimensdes

1MG_6364

1MG_6365

IMG_6366

IMG_6367

4

IMG6%8  IMG.6369 IMG_6370

-h.l-' mikE . mE o

IMG_6371 IMG_6372

Largura

Atura

Resoluggo horizontal
Resolugdo vertical
Intensidade de bits
c 2

mbE

IMG_6373

Unidade de resolugdo
Representagdo de cores
Bits/pixel compactados

Camera

Valor

12/04/2018 17:47

3456x 5184
3456 pixels
5184 pixels
72 dpi

72 dpi

24

2
sRGB

Remover Propriedades e Infomac3es Pessoais

Cancelar

Figura 36 - Imagem ilustrativa de "Propriedades" dos arquivos fotograficos ndo editados.

(> As fotografias que sofreram edigdo ou que serdo inseridas no Sistema devem

ser registradas com a designacédo (nome do arquivo) respeitando o padrao:
[NUMERO DE TOMBO DO OBJETO + NUMERO DE ORDEM QUE AS
FOTOGRAFIAS SERAO INSERIDAS NO SISTEMA + DATA QUE A
FOTOGRAFIA FOI TIRADA]

(_» Referente as fotografias de conjunto, a designacdo serd&: NUMERO DE
TOMBO DO CONJUNTO + DATA QUE A FOTOGRAFIA FOI TIRADA.

Numero de ordem
da fotografia.
Foto 1 — Vista

geral do objeto.

A

Nome do arquivo
fotografico
completo.

t

[Bcoms e pro6 201 |

l

BCO0DD03_16_1_27-06-2019.jpg

v

Numero de Tombo
do objeto

Data em que foi
tirada a fotografia

Figura 37 - Imagem explicativa - Nomear os arquivos para o Sistema In Arte Online



4. RESUMO GERAL

F/1.4

Fi2.0

F/2.8

F/4.0

F/5.6

F/8.0

F/11.0

F/16

Abertura de Diafragma
+ Claro (’\\
Fundo desfocado e
"‘
Menos profundidade d g
o pCZmpo e e"
f'A
%asY
4"
'Ab
S
"b
P
'4»
Maior profundidade d
R V)
'4
Fundo em foco
*VA
+ Escuro ‘

Figura 38: Imagem ilustrativa/ explicativa sobre a abertura do diafragma.
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Velocidade do Obturador ISO (Sensibilidade)
(Tempo)
30~ +  Qualidade
+ Claro 100
15~ - Sensivel a
luz
”
Longa 10 200
Exposicio g1 4
400
b 1”
1/25 800
1/30
1600
1/50
Y
1/100 3200
4 + Sensivel a
1/125 luz
v 1/320
Qurta. i - Qualidade
Exposi¢io 1/500
+ Escuro 1/1000

Figura 39: Imagem explicativa/ilustrativa sobre a velocidade do obturador e 1SO.

1.Posicionar o(s) objeto(s) na bancada com fundo infinito
2. Utilizar iluminacdo preferencialmente difusa, frontal e diagonal.
3. Utilizar / posicionar o tripé
4. Fotografando...
a. Enquadramento (Preencher o campo)
b. Fotometria
o Diafragma: f5.6 a f9

e 1S0O: 100 a 200
o Obturador: utilizar tempo de exposicdo necessario para equilibrar a

exposicao
c. Foco
d. White Balance - Adaptar ao ambiente
e. Disparo com temporizador

5. Ordem de fotografias

Vista geral do Objeto

Objetos com metadados: Numeragéo, data e escalas (cores e medidas)
Vista lateral, diagonal e/ou da parte de posterior do objeto
Caracteristicas especificas do objeto

oo
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6. Nome do Arquivo fotografico:

Numero de registro + numero de ordem da fotografia + data
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